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Obecná ustanovení  

Vnitřní řád je stanoven na základě: zákona č.561/2004 Sb./školský zákon/, vyhlášky č. 107/2008 Sb. o 
školním stravování, vyhlášky 137/2004 Sb. o hygienických požadavcích a z vyhlášky 84/2005 Sb. o nákladech 
na závodní stravování. Dále se školní stravování řídí výživovými normami, rozpětím finančního normativu na 
nákup potravin a spotřebním košem. Strava je určena k přímé spotřebě. 
Zásady směrnice: 

- musí být vydána písemně, 

- nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy, 

- nesmí být vydána se zpětnou účinností, 

- vzniká na dobu neurčitou. 

 

Práva a povinnosti účastníků školního stravování a jejich zákonných zástupců 

Žák – strávník má právo: 

- stravovat se ve školní jídelně, 

- na kvalitní a vyváženou stravu dle platných právních předpisů, 



- na informace týkající se školního stravování, 

- vznášet připomínky ke stravování, 

- na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví ve zdravém životním prostředí, 

- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím. 

Žák – strávník má povinnost: 

- dodržovat vnitřní řád školní jídelny, 

- chovat se při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými a společenskými pravidly stolování, 

- řídit se pokyny dohlížejícího pedagogického pracovníka, příp. kuchařky, 

- nenosit do jídelny věci nesouvisející se stravováním, 

- umožnit plynulý chod výdeje obědů včetně časného odchodu z jídelny, 

- odnést po jídle použité nádobí, zanechat po sobě čisté místo u stolu 

- zamezit plýtvání s potravinami, nepohazovat potraviny po výdejně ani v okolí školy. 

Zákonný zástupce má právo: 

- na informace související se školním stravováním, 

- vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny. 

Zákonný zástupce má povinnost: 

- informovat školu o změně zdravotního stavu, která by vyžadovala stravovací omezení, případně 

požadavky na dietu, 

- hradit stravné ve stanovené výši  

- nahlásit změnu bydliště, čísla účtu, ukončení stravování. 

Pravidla vzájemných vztahů mezi strávníky, zákonnými zástupci a zaměstnanci školy 

- Dohled ve školní jídelně vydává strávníkům a zákonným zástupcům strávníků takové pokyny, které 

souvisí s plněním Vnitřního řádu školní jídelny, zajištuje bezpečnost a nezbytná organizační opatření. 

- Ve školní jídelně se strávník chová slušně, zdraví zaměstnance školy a respektuje pokyny dohlížejícího 

pedagogického pracovníka a dalších zaměstnanců školy. 

- Informace, které zákonný zástupce poskytne o nezletilém strávníkovi (zdravotní způsobilost apod.) 

jsou důvěrné a všichni zaměstnanci školy se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních 

údajů. 

- Všichni strávníci, jejich zákonní zástupci a zaměstnanci školy ve vzájemných vztazích vycházejí ze zásad 

vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti. 

 

 Provoz a vnitřní režim 

Přihlašování / odhlašování obědů 
Školní jídelna připravuje stravu žákům v době jejich výuky ve škole. Dle vyhlášky 107/2005 Sb. se musí žáci 

v době nemoci odhlásit z oběda, nárok na oběd pouze první den nemoci. Nemocné žáky lze odhlásit na tel. 
čísle 565322176 do 8 hod ráno. Další den nemoci oběd buď odhlásit nebo za plnou cenu oběda. Pokud 
nedojde k odhlášení obědů, je strávníkovi účtován celý měsíc. Přihlašování a odhlašování stravy se provádí 
nejpozději den předem do 12,30 hodin. Za nevyzvednutou a včas neodhlášenou stravu se neposkytuje žádná 
náhrada. 

Obědy ve školní jídelně jsou všechny přihlášené/vždy oběd č. 1. Odhlášku oběda a volbu druhého jídla, 
pokud je, provádí každý strávník sám buď na terminálu nebo přes internetovou odhlášku. Volba druhého 
jídla se provádí dva dny předem do 8 hodin ráno. Druhý oběd se nebude vařit, přihlásí-li se méně než 50 
strávníků. ID a HESLO dostane každý strávník při předání Přihlášky ke stravování a zakoupení čipu za 100,- 
Kč, který je při odchodu ze ŠJ vratný. Musí být čistý a nepoškozený. Oběd se vydává pouze na bezkontaktní 
čip. Při ztrátě čipu je nutné zakoupit nový za 100,- Kč. 



Odhlášku celé třídy (popř. skupiny) při hromadných akcích pořádaných školou odhlásí třídní 
učitel/organizátor v kanceláři vedoucí ŠJ ihned, jakmile zná termín akce (termín, třída, počet žáků). Odhlášku 
na terminálu si provede každý žák samostatně, pokud se účastní pouze určitý počet dětí ze třídy. 
 
Organizace provozu školní jídelny 

Provozní doba  6,00 – 14,00 hodin 
Výdej obědů pro žáky 10,45 – 13,45 hodin 
Výdej pro nemocné žáky do jídlonosičů 10:30 – 11:30 hodin 
Do jídelny mají přístup jen strávníci řádně přihlášeni – Přihláška ke stravování – platí po celou dobu 

stravování. Ukončení stravování nutno nahlásit v kanceláři školní jídelny vedoucí ŠJ a zajistit úhradu nebo 
přeplatek stravného. 

Organizátoři akce hlásí vedoucí ŠJ všechny změny, pokud žáci nejdou na oběd v době stálého rozvrhu., 
(divadlo, kino, sportovní akce apod.) 

Při odchodu strávníků (odstěhování apod.) ze ZŠ je nutné tuto změnu včas nahlásit v kanceláři ŠJ. 
Zákaz odnášení veškerého nádobí ze školní jídelny. 
Na pití se používá pouze jedna sklenička – nápoj možno doplnit. 
Použité nádobí si každý strávník odnáší k odkládacímu okénku, kde vše řádně roztřídí. 
Dozor ve školní jídelně v době obědů zajišťují vychovatelky ŠD a učitelé ZŠ. 
Úklid rozlitého jídla a pití během obědů zajišťují uklízečky školy. Odpolední úklid zajišťuje uklízečka školy. 

 
Placení stravného 

Záloha na červen splatná je nejpozději 20. září. Platba za září až květen splatná vždy k dvacátému (např. 
obědy za září splatné 20. října, obědy za říjen zaplatit do 20. listopadu atd.). Platba za červen je vyúčtovaná 
ze zálohy. Platí se odebrané obědy. 

Způsob úhrady: - složenkou 
 - platbou z účtu – strávníci zajistí dostatek finančních prostředků před 

termínem, aby nedocházelo k neproplaceným inkasním platbám. 
 - Fakturou / FKSP – ZŠ Na Pražské Pelhřimov / 
Při jednorázových platbách je třeba uvádět vždy var. symbol. 
Stravné je účtováno zpětně po uplynutí účetního období za skutečně odebrané obědy. 
 

Cena oběda a finanční zásady  
Strávníci – žáci jsou zařazováni do kategorií podle věku, kterého v daném školním roce dosáhnou / od 

1.9 do 31.8. Záloha na stravné pro žáky v září 800,- Kč. Cena oběda zveřejněna na webových stránkách 
školy. 

Při jednorázových platbách je třeba uvádět vždy var. symbol. 
Stravné je účtováno zpětně po uplynutí účetního období za skutečně odebrané obědy. 
Cena oběda je stanovena kalkulací. Žákům ZŠ je cena stanovena z finančních nákladů na potraviny. 

Ostatní náklady se neúčtují. 
ŠJ si vyhrazuje případnou změnu ceny oběda podle nárůstu ceny surovin nebo nákladů. 

 

 Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků stravování a jejich ochrana před rizikovým chováním 

a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

Podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů průběžně sledují všichni 

pedagogičtí pracovníci, vychovatelky, školní metodik prevence, ale i ostatní zaměstnanci školy, uplatňují různé 

formy a metody umožňující včasnou ochranu ohrožených účastníků. 

• Je zakázáno nošení, držení, distribuce, konzumace a zneužívání návykových látek ve všech částech školy. 



• Projevy šikany mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se 

dopouštěli jednotlivci nebo skupiny vůči jiným osobám nebo skupinám, jsou v prostorách školy přísně 

zakázány. 

• Při zaznamenání výše uvedených nežádoucích jevů postižení účastníci nebo svědci tuto skutečnost 

nahlásí okamžitě dozírajícímu učiteli, nebo vychovatelce, školnímu metodikovi prevence, výchovnému 

poradci, učiteli nebo řediteli školy.  

Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany účastníků stravování.  

• Žáci používají zařízení školní jídelny pouze za účelem stravování. 

• Žáci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení jídelny. 

• U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od rodičů 

účastníka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči 

je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

Dietní stravování  

Zajištěno donáškou vlastní stravy za těchto podmínek  – lékařské potvrzení – doporučená dieta 
 - uzavření dohody se zákonnými zástupci 

Závěrečná ustanovení 

Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec:  

• Vedoucí školní jídelny. 

• Ruší se předchozí znění této směrnice. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Spisovým řádem 
školy. 

• Směrnice nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem školy a zveřejněním. 

• Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2025. 

V Pelhřimově dne 1. 9. 2025 

  

 

Mgr. Pavel Kranda, ředitel školy 

 


