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Obecná ustanovení  

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení 

školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla 

provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. 

Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu účastníků do ŠD.  

Tato směrnice určuje pravidla provozu a režim školní družiny. 

Zásady směrnice: 

- musí být vydána písemně, 

- nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy, 

- nesmí být vydána se zpětnou účinností, 

- vzniká na dobu neurčitou. 



Vnitřní řád školní družiny upravuje především:  

1. podrobnosti k výkonu práv a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců v ŠD a podrobnosti o 

pravidlech jejich vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky ŠD a ostatními pedagogickými i 

nepedagogickými zaměstnanci školy  

2. provoz a vnitřní režim ŠD  

3. podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy, projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

4. podmínky zacházení s majetkem ŠD a školy ze strany účastníků 

Poslání školní družiny 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném 

znění.   Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v 

rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. 

Hlavním posláním ŠD je dohled nad účastníky, zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků. 

Činnost družiny je určena přednostně pro účastníky prvního stupně základní školy. K pravidelné denní 

docházce mohou být přijati i účastníci druhého stupně základní školy. Činností vykonávaných družinou se 

mohou účastnit i účastníci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. 

Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců 

 

Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců jsou vymezeny ustanovením Školského zákona, 

školním řádem a vnitřním řádem školní družiny. 

 Pokud účastník narušuje soustavně řád a činnost školní družiny, může ředitel školy rozhodnout o jeho 

vyloučení z družiny. 

 

Účastník má právo  

• Na svobodnou účast v zájmovém vzdělávání. 

• Na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a 

volného času, na dodržování základních psychohygienických podmínek.  

• Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho duchovní, morální a 

sociální rozvoj.  

• Účastník má právo vyjadřovat svobodně svoje názory v záležitostech, které se ho týkají při dodržování 

pravidel slušné komunikace, má právo vznášet dotazy a má právo na své dotazy obdržet odpověď. 

• Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí.  

• Účastníci, kteří nejsou státními občany ČR a pobývají na území ČR oprávněně, mají rovný přístup ke 

vzdělávání v ŠD jako účastníci, občané ČR, a to v souladu s platnými vyhláškami. 

• Účastníci handicapovaní, s poruchami učení a chování mají právo na speciální péči v rámci možností ŠD. 

• Práva účastníků a jejich porušování je ze strany školy řešeno na úrovni jednání pedagogické rady 

ředitelem školy. O závěrech je informován účastník a jeho zákonný zástupce. 

 

Účastník je povinen 

• Řádně docházet do družiny, pokud byl přijat k pravidelné docházce. 

• Dodržovat vnitřní řád školní družiny, dohodnutá pravidla chování, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s kterými byl prokazatelně seznámen. 



• Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním 

řádem.  

• Neopouštět prostory družiny a její oddělení. 

• Nepřítomnost v ŠD doložit žádostí o uvolnění a předat vychovatelce osobně nebo prostřednictvím třídní 

učitelky.  

 • Respektovat práva druhého, vyjadřovat se slušně, nedopustit se násilí vůči druhému, neponižovat, 

nezesměšňovat či jinou formou neomezovat práva druhého, předcházet vzniku konfliktů.  

• Nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s činností a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho 

nebo jiných osob.  

• Chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků a jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé.  

• Nenosit do družiny cennosti, vyšší obnos peněz – škola neručí za jejich případnou ztrátu či odcizení. 

• Hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny bez zbytečného 

odkladu.  

• Chodit čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti, udržovat prostory ŠD v čistotě a 

pořádku, chránit majetek před poškozením. 

• Po odchodu ze ŠD se účastník zdržuje v šatně po dobu nezbytně nutnou, přezuje se, oblékne a odchází z 

budovy podle záznamu, uvedeném u vychovatelky. 

• Nepoškozuje vybavení ŠD. 

• Snaží se pomáhat slabším spolužákům se zdravotním postižením. Nemůže-li pomoci sám, požádá o 

pomoc vychovatelku nebo jiného zaměstnance školy.  

• Zaměstnancům ŠD vyká a oslovuje je (paní vychovatelko, pane vychovateli). 

 

Zákonní zástupci mají právo 

• Na informace o průběhu zájmového vzdělávání účastníka.  

• Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajících se podstatných záležitostí zájmového vzdělávání 

účastníka.  

• Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se zájmového vzdělávání účastníka.  

 

Zákonní zástupci jsou povinni  

• Zajistit docházku a doložit nepřítomnost účastníka žádostí o uvolnění (jméno, datum, čas odchodu, 

převzetí odpovědnosti za samostatný odchod, podpis zákonného zástupce).  

• Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích účastníka nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho zapojení do činnosti družiny. 

• Oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a změny v 

těchto údajích.  

• Uhradit platbu za zájmové vzdělávání v souladu se směrnicí pro úplatu ŠD. 

• Respektovat ustanovení vnitřního řádu družiny a pokyny vychovatelek vydané v souladu s právními 

předpisy, školním řádem a vnitřním řádem družiny. 

• Na vyzvání ředitele školy nebo vedoucí vychovatelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se zájmového vzdělávání účastníka. 

• Zajistit, aby účastníci měli (podepsané osobní věci). 

 



Vzájemné vztahy účastníků a jejich zákonných zástupců se zaměstnanci ve škole a v ŠD  

• Komunikace mezi zaměstnanci školy a účastníky i mezi zaměstnanci školy a zákonnými zástupci nezletilých 

účastníků se odehrává na základě slušnosti, vzájemného respektu a tolerance. Nejsou přípustné žádné 

urážky, ponižování, zesměšňování a vulgární vyjadřování.  

• Účastníci respektují pokyny vychovatelek.  

• Každý účastník se podle svých schopností a sil snaží přispívat k tomu, aby vzájemné vztahy mezi účastníky 

a vychovatelkami a mezi účastníky navzájem byly vytvářeny na základě vzájemného respektu a tolerance. 

• Vychovatelky i účastníci se snaží podle svých možností přispívat k tomu, aby ve školní družině vládla klidná 

a přátelská atmosféra, aby se všichni ve školní družině cítili příjemně a bezpečně. 

 

 Provoz a vnitřní režim 

Přihlašování, odhlašování a vyloučení 

Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 

Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto: 

• Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která zajišťuje 

přihlašování a odhlašování účastníků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování 

námětů a stížností. 

• O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmovou činnosti a 

další podobné činností spojené s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. 

Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení 

zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

• Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo 

nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, 

dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů. 

• Úplata je splatná předem, platí se zpravidla v pěti splátkách – za období září–říjen, listopad–

prosinec, leden–únor, březen–duben, květen–červen. Výše úplaty je 200 Kč měsíčně na jednoho 

účastníka a je stanovena předem na celý školní rok. Výše úplaty za ranní družinu činí 100 Kč měsíčně 

na jednoho účastníka. Úplata se hradí v intervalu 2 měsíců přes školní pokladnu.  

• Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže: 

- účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi 

podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

- účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách, nebo účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na 

úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli. 

• Pokud za dítě není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní 

družiny. 

Postup vychovatele při nevyzvednutí žáka: 

 

• Opakované pozdní vyzvedávání žáka ze školní družiny může být důvodem k vyloučení žáka ze školní 

družiny. 



•  Pokud žák, který nemá oprávnění odcházet sám, není vyzvednut po skončení provozní doby, 

kontaktuje vychovatelka zákonného zástupce žáka, případně osobu oprávněnou k jeho vyzvednutí a 

vyčkává s žákem v prostorách školy. V případě, že se nepodaří zkontaktovat zákonného zástupce ani 

osobu pověřenou vyzvednutím žáka, je vychovatelka oprávněna kontaktovat orgán příslušný sociálně 

právní ochrany dětí, městský úřad nebo Policii ČR 

Pravidla pro chování a hodnocení výsledků vzdělávání účastníků   

• Účastník je povinen řídit se pokyny vychovatelek, pedagogických pracovníků, školním řádem 

a vnitřním řádem školní družiny.     

• Na hodnocení a klasifikaci chování účastníka školní družiny se použijí ustanovení vyhlášky 

o základním vzdělávání, tj. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, 

klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení.    

• Pokud účastník soustavně narušuje školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím 

ředitele ze školní družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny, 

pokud soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví 

a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných 

důvodů.  

 

 

Organizace činnosti 

 Provozní doba 

• ranní ŠD je od 6.00 - 7:45 hodin. 

• Činnosti – převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, využití hraček, činnost dle zájmů 

účastníka. 

• odpolední ŠD je od 10:45- 16:30 

• Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností 

informuje telefonicky rodiče účastníka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je tento 

postup bezvýsledný, na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě, na 

základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního úřadu, požádá o 

pomoc Policii ČR.  

• Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. 

• Jednotlivé hodiny jsou organizovány tak, aby nepřesáhly počet 30 účastníků. Účastníci z vyšších 

ročníků – 4., 5. třídy totiž docházejí ke svým kmenovým vychovatelkám nepravidelně z důvodu 

delšího vyučování, odchodu na zájmové kroužky, … Někteří přihlášení žáci navštěvují ŠD pouze 

v ranních hodinách – viz. zápisní lístek. Evidence účastníků je uvedena v tabulce – viz. třídní kniha. 

• Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh vedoucí vychovatelky 

školní družiny.  

• Učitelé podávají informace o veškerých změnách, které zasahují do provozu ŠD (změny rozvrhu, akce 

třídy, zrušení kroužků). 

• Činností družiny se mohou zúčastňovat i účastníci nezařazení do družiny, pokud se této činnosti 

neúčastní plný počet účastníků zařazených do družiny stanovený pro oddělení nebo skupinu. 



• Do školní družiny přicházejí účastníci po skončení vyučování pod vedením vychovatelek. Pokud 

ostatní třídy končí později, předá účastníky vychovatelce do školní družiny učitelka, která vyučovala 

poslední hodinu. 

• ŠD se realizuje činností pravidelnou výchovnou, vzdělávací, zájmovou a příležitostnou, umožňuje 

účastníkům odpočinkovou činnost a přípravu na vyučování s využitím otevřené nabídky spontánních 

činností. 

 

o Odpočinkové činnosti – mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro 

účastníky, kteří brzy vstávají a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové hry a klidné 

zájmové činnosti, poslechové činnosti, tematické rozhovory apod. 

o Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 

s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější. 

o Vzdělávací a zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost účastníka, umožňují účastníkům seberealizaci i 

kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o 

řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může 

být organizována pro vybrané účastníky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede 

vychovatelka ŠD nebo jiný pedagog. 

o Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to 

však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, 

nikoliv před 15. hodinou, vychovatelka účastníkům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování 

učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků 

v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při 

průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy). 

 

Akce ŠD 

 1. Při pořádání akcí ŠD mimo areál školy (divadla, kino, zoo, dopravní hřiště a podobně) je z 

organizačních důvodů nutné, aby zákonný zástupce účastníka potvrdil jeho účast na akci 

vychovatelce nejdéle 2 dny před plánovanou akcí. 

 2. Při nedodržení tohoto termínu se účastník nebude moci akce zúčastnit (výjimkou je návrat dítěte 

po nemoci).  

 

 Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků a jejich ochrana před rizikovým chováním a před 

projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

 

• Vychovatelky na začátku školního roku provedou prokazatelné poučení o bezpečnosti a pravidlech ŠD.  

• Všichni účastníci se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných osob při všech činnostech a 

prostorách užívaných školní družinou. 

• Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejího vědomí se nevzdaluje ani neodchází z ŠD.  

• V případě úrazu neprodleně oznámí tuto skutečnost své vychovatelce, která provede opatření k zajištění 

první pomoci, informuje rodiče zraněného účastníka o úraze a sdělí, jaká opatření učinila, úraz nahlásí 

zástupci ředitele pro 1. stupeň 



• Vychovatelky přihlížejí k fyziologickým potřebám účastníků a vytvářejí podmínky pro jejich zdravý vývoj a 

předchází vzniku rizikového chování, poskytují jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany 

zdraví.  

Účastníci nemanipulují bez svolení vychovatelky s pomůckami a dodržují řád tělocvičny a školního hřiště. 

• Účastníkům je přísně zakázáno ve všech prostorách školy manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači, 

elektrickým vedením, rozvody plynu a školním zařízením.  

• Z bezpečnostních důvodů je účastníkům přísně zakázáno otevírání oken a sezení na okenních 

parapetech. 

• Pitný režim – zajišťuje školní automat na vodu 

 

Ochrana před sociálně patologickými jevy 

 Podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů průběžně sledují všichni 

pedagogičtí pracovníci, vychovatelky, školní metodik prevence, ale i ostatní zaměstnanci školy, uplatňují různé 

formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených účastníků. 

• Při výskytu šikany postižení účastníci nebo svědci tuto skutečnost nahlásí okamžitě vychovatelce, 

školnímu metodikovi prevence, výchovnému poradci, učiteli nebo řediteli školy.  

• Při zjištění, že některý z účastníků užívá, přenáší nebo nabízí návykové látky, je povinností každého 

neprodleně toto oznámit vedení školy, vychovatelce, školnímu metodikovi prevence nebo jinému učiteli. 

• Při podezření na užívání návykových látek budou okamžitě kontaktováni zákonní zástupci účastníka, 

případně další orgány. 

• Účastníci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. 

Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel školy využije všech možností 

daných příslušnou legislativou včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na 

porušení tohoto zákazu podílely. 

• Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce účastníka, u kterého bylo 

zjištěno porušení tohoto zákazu a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci. 

• Projevy šikanování mezi účastníky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování, diskriminace 

cizinců, projevy rasismu a podobně, kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny účastníků vůči 

jiným účastníkům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi účastníci mladší a slabší), 

jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti 

řádu školy. Podle okolností ředitel školy zváží možnost dalších výchovných opatření u účastníků, kteří 

tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce a popřípadě Policii 

ČR. 

Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany účastníků.  

• U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od rodičů 

účastníka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči 

je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

• Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně svému třídnímu učiteli nebo vychovatelce. Účastníci dbají na 

dostatečné zajištění svých věcí – uzamykání šaten, tříd. 

• Do školy účastníci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. 

  



Dokumentace 

 V družině se vede tato dokumentace:  

• zápisový lístek pro účastníky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce, jeho součástí je písemné 

sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

• třídní knihy jednotlivých oddělení s evidencí přijatých účastníků, odchodů a kontaktů na zákonné 

zástupce 

• ŠVP 

• vnitřní řád ŠD 

 

Závěrečná ustanovení 

Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec:  

• Vedoucí vychovatelka školní družiny. 

• Ruší se předchozí znění této směrnice. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Spisovým řádem 
školy. 

• Směrnice nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem školy a zveřejněním. 

• Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2025. 

Pelhřimov dne 1. 9. 2025 

  

 

Mgr. Pavel Kranda, ředitel školy 

  



Příloha: 

Žádost o uvolnění 

Žádost o uvolnění ze školní družiny 

Žádám o uvolnění ................................................................................. třída…………ze školní družiny dne 

...................................... v .................................. hodin. Účastníka si vyzvedne před budovou 

školy..........................................................................nebo půjde sám / sama. Prohlašuji, že okamžikem 

odchodu mého dítěte ze školní družiny přebírám veškerou odpovědnost vyplývající z dohledu nad 

účastníkem. 

V Pelhřimově dne ................................................. 

podpis rodiče................................................................... 

  

  

Vážení rodiče, veškeré informace o akcích pořádaných školní družinou včetně fotodokumentace najdete v 

sekci fotogalerie – školní družina. 


